
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TENDERSKA DOKUMENTACIJA ZA IZBOR NAJPOVOLNIJE PONUDE 

ZA PRUŢANJE USLUGA 

 

PUTEM OTVORENOG POSTUPKA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. OPŠTE INFORMACIJE U VEZI SA POSTUPKOM  NABAVKE 
 

 Pojmovi koji se koriste u tenderskoj dokumentaciji znače slijedeće: 
 

“Ovlašteno lice / lica” – lice / lica koje/a je ugovorni organ ovlastio da djeluje/u u njegovo ime i lice / lica 

koje/a ima/ju pismenu punomoć da djeluje/u u ime ponuđača  
 

“Ugovorni organ” – Energopetrol d.d. Sarajevo 
 

“Postupak nabavke”– postupak koji provodi ugovorni organ na osnovu ove tenderske dokumentacije 
 

“Dobavljač”/ “Ponuđač”  – privredni subjekt, tj. pravno lice koje na tržištu nudi  robe i koje je predalo 

ponudu u skladu sa tenderskom dokumentacijom.  

 

“TD” – ova tenderska dokumentacija. 

 

Ugovorni organ može poništiti postupak nabavke iz jednog od 

 slijedećih razloga: 

 

a) nijedna ponuda nije dostavljena u određenom krajnjem roku; 

b) nijedna od primljenih ponuda nije prihvatljiva;  

c)  cijene svih prihvatljivih ponuda su značajno veće od budžeta ugovornog organa; 

d) broj primljenih prihvatljivih ponuda je manji od 3 (tri) i ne osigurava stvarnu    

    konkurenciju; 

e) zbog drugih dokazivih razloga koji su izvan kontrole ugovornog organa i nisu se mogli 

predvidjeti u vrijeme pokretanja postupka dodjele ugovora 

2. INFORMACIJE O UGOVORNOM ORGANU  

 
Ugovorni organ: Energopetrol d.d. Sarajevo 

 

Adresa: Ul. Maršala Tita 36, 71 000 Sarajevo, BIH 

 

Identifikacijski broj: 42001 630 20002 

 

Detaljna adresa za korespodenciju: Ul.Maršala Tita 36, 71 000 Sarajevo, BiH,  

          Sektor Dobave i Distribucije 

Telefon: 062 348 782 

E-mail: zcisic@energopetrol.ba 

Web stranica: http://www.energopetrol.ba 
 

Lice/lica koje/a je/su ovlašteno/a da vodi/e komunikaciju u ime ugovornog organa sa ponuđačima:  

Zerin Ćišić,Tel. 062 348 782, e-mail adresa: zcisic@energopetrol.ba 

 

 

 

http://www.energopetrol.ba/


3. PREDMET NABAVKE 

 

Predmet nabavke su špediterske usluge podijeljene u slijedeće lotove: 
 

Broj lota Opis lota 

Lot 1 
               Prijavljivanje robe u cestovnom prijevozu (bijela, crna, komadna, LPG) na graničnim 

prijelazima za provoz (tranzit) do odredišne carinske ispostave 

Lot 2 Carinjenje robe u cestovnom prijevozu (bijela, crna, LPG) kod carinske ispostave 

Lot 3 
Carinjenje komadnih roba u cestovnom prijevozu (integralni, zbirni) bez obzira na broj 
imenovanja 

Lot 4 
 Smještanje robe (JET A1) pod carinski nadzor u vlastitio carinsko skladište tipa „C“ na 

Aerodromu Sarajevo 

Lot 5 Izvozno carinjenje robe (JET A1) na Aerodromu Sarajevo 

Lot 6 Carinjenje robe (JET A1) na Aerodromu Sarajevo 

Lot 7 Carinjenje roba (bijela, crna, LPG) u željezničkom prijevozu kod carinske ispostave 

 

Ponuđač može dostaviti ponudu samo za sve lotove. 

4. FAZA BR. 1 – PRETKVALIFIKACIJA 

 

4.1. Uslovi za uĉešće i potrebni dokazi 

         Ponuđači trebaju ispunjavati slijedeće uslove: 
 

 a) da imaju pravo na obavljanje profesionalne djelatnosti i/ili da su registrovani u  relevantnim 

profesionalnim ili trgovačkim registrima; 

b) da njhovo ekonomsko i finansijsko stanje garantuje uspješnu realizaciju ugovora; 

c) da njihova tehnička i profesionalna sposobnost garantuje uspješnu realizaciju ugovora. 

 

4.2. Ponuda se odbija ako je ponuĊaĉ:  
 

a) pod stečajem ili pred likvidacijom, ili je ušao u određeni aranžman sa povjeriocima, ili je 

obustavio ili ograničio poslovne aktivnosti, ili je u analognoj situaciji koja proistječe iz sličnog 

postupka u skladu sa relevantnim zakonima i propisima u Bosni i Hercegovini ili u zemlji u 

kojoj je registrovan; 

b) predmet postupaka za proglašenje stečaja, za izdavanje naloga za prisilnu likvidaciju ili 

postizanja sporazuma sa povjeriocima, ili bilo kojeg drugog sličnog postupka u skladu sa 

relevantnim zakonima i propisima u Bosni i Hercegovini ili u zemlji u kojoj registrovan; 

c) osuđen sudskom presudom za kršenje zakona u smislu njegovoga poslovnog ponašanja u 

periodu od 5 (pet) godina prije dostavljanja ponude; 

d) proglašen krivim za teži profesionalni prekršaj od  strane nadležnog suda u BiH u periodu od 5 

(pet) godina prije dostavljanja ponude; 



e) nije ispunio obaveze u vezi s plaćanjem doprinosa za socijalno osiguranje u skladu sa 

relevantnim zakonskim propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registrovan; 

f) nije ispunio obaveze u vezi s plaćanjem poreza u skladu sa relevantnim zakonskim odredbama 

u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registrovan; 

g) propustio da dostavi ili dostavio pogrešne informacije na traženje prema članu 23. do 26. 

Zakona.  
 

4.3. Dokazi koji se zahtjevaju: 

      Ponuđači trebaju dostaviti slijedeće dokaze:   

a) Dokaz da da nije pod stečajem ili pred likvidacijom, niti da je ušao u određeni aranžman sa 

povjeriocima, niti da je obustavio ili ograničio poslovne aktivnosti, niti da je u analognoj 

situaciji koja proističe iz sličnog postupka u skladu sa relevantnim zakonima i propisima u BiH; 

b) Dokaz da da nije predmetom postupaka za proglašenje stečaja, za izdavanje naloga za prisilnu 

likvidaciju ili postizanja sporazuma sa povjeriocima, niti bilo kojeg drugog sličnog postupka u 

skladu sa relevantnim zakonima i propisima u Bosni i Hercegovini; 

c) Dokaz da da nije osuđen sudskom presudom za kršenje zakona u smislu njegovog poslovnog 

ponašanja u periodu od 5 (pet) godina prije dostavljanja ponude; 

d) Dokaz da je ispunio obaveze u vezi s plaćanjem doprinosa za socijalno osiguranje, a koje 

obuhvata penziono-invalidsko i zdravstveno osiguranje u skladu sa relevantnim zakonskim 

propisima u Bosni i Hercegovini; 

e) Dokaz da je ispunio obaveze u vezi s plaćanjem poreza, a koje obuhvata direktne i indirektne 

poreze u skladu sa relevantnim zakonskim odredbama u Bosni i Hercegovini; 

Dokazi koji se traže ne mogu biti stariji od 90 dana. 

 

Ocjena ekonomskog i finansijskog stanja kandidatâ će se izvršiti na osnovu slijedeće izjave i 

dokumenata  

 

a) odgovarajuća bankovna pisma ili, kada je to primjereno, dokaz o postojanju 

odgovarajućeg osiguranja od profesionalnog rizika; 

b) izjavu o ukupnom prometu kandidata i, kada je to primjereno, o prometu u segmentu 

poslovanja koji je predmet ugovora, za posljednje dvije finansijske godine za koje se raspolaže 

podacima, ili od datuma registracije, odnosno početka poslovanja u predmetnom segmentu, ako 

je ponuđač registrovan odnosno počeo sa radom prije manje od dvije godine; 

c) bilans uspjeha za posljednje dvije finansijske godine za koje se raspolaže podacima, ili od 

datuma registracije, odnosno početka poslovanja u predmetnom segmentu, ako je ponuđač 

registrovan odnosno počeo sa radom prije manje od dvije godine. 

 

Ocjena  tehničke i profesionalne sposobnosti će se vršiti na osnovu slijedeće dokumentacije: 

 

a) Lista glavnih usluga koja dokazuje uspješno iskustvo ponuđača  kao osnovnog ugovarača 

u realizaciji ugovora čiji su karakter i kompleksnost isti ili slični onima koji se odnose na 

predloženi ugovor, u prethodne dvije godine;  

b) Mogućnost pokrivenosti graničnih prijelaza (navesti poimenično);  

c) Obrazovne i stručne kvalifikacije zaposlenika, a posebno onih koji su nadležni za pružanje 

usluga koje se odnose na predmet nabavke; 

d) naznaka elemenata ugovora koje kandidat  namjerava podugovarati. 

 

Ako je period od registracije/osnivanja ponuđača kraći od perioda za koji ugovorni organ zahtjeva 

izjave i dokumente koji se odnose na ekonomsko i finansijsko stanje i tehničku i profesionalnu 



sposobnost kandidata, kandidat treba dostaviti dokumente samo za period od svoje 

registracije/osnivanja. 

 

5. PONUDA 
 

Ponude se podnose na bosankom jeziku ili na jednom od službenih jezika u BiH. Ponuđači su 

obavezni da pripreme ponude u skladu sa kriterijima koji su utvrđeni u ovoj tenderskoj 

dokumentaciji. Ponude koje nisu u skladu sa ovom tenderskom dokumentacijom će biti odbijene 

kao neprihvatljive. 

5.1. Mjesto, datum i vrijeme podnošenja ponuda 

 Ponude se podnose na slijedeću adresu:  Energopetrol d.d. Sarajevo,  

      Sektor dobave I distribucije 

                                                                                Ul.Maršala Tita 36, 

                                                                                71 000 Sarajevo, 

                                                                                F BIH 

Rok za podnošenje ponuda za učešće ističe dana 29.01.2010. godine u 16.00 sati. Sve ponude koje budu 

dostavljene nakon isteka navedenog roka će biti kandidatu vraćene neotvorene. 

 

5.2. Sadrţaj ponude 

 

Ponude traba da sadrže slijedeću dokumentaciju razvrstanu prema stavkama: 

 OPĆI DIO PONUDE: 

1. Obrazac za dostavljanje ponude koji uključuje: 

-Tačan naziv i adresu ponuđača; 

- Porezni i identifikacijski broj ponuđača 

2. Podaci iz poglavlja 4 tenderske dokumentacije 

3. Spisak povjerljivih informacija 

 

 SADRŢAJ KOMERCIJALNO- TEHNIĈKOG DIJELA 

      1. Obrazac za cijenu ponude 

2. Izjava ponuđača koja sadrži slijedeće podatke: 

- Način i rok plaćanja 

- Mogućnost angažiranja bankovne garancije (navesti u procentu vrijednosti 

indirektnih poreza) 

- Referentna lista 

a. Svaki ponuđač može dostaviti samo jednu ponudu. Nije dozvoljeno da ponuđači dostave više modaliteta 

ponude, niti više modaliteta za podkriterije kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.  

 
b. Ponuđač će dostaviti ponudu u originalu na kojoj će čitko napisati: NE OTVARATI - PONUDA - 

TENDER za pruţanje špediterskih usluga. Opći dio ponude i komercijalno teknički dio ponude moraju 

biti fizički odvojeni. Ponuda treba biti zapečaćena u jednoj neprovidnoj koverti i sa imenom  i adresom 

ponuđača.  



c. Izmjena i povlaĉenje ponuda 

Ponuđači mogu izmijeniti ili povući svoje ponude pod uslovom da se izmjene ili povlačenje ponude 

dogodi prije isteka roka za dostavljanje ponuda. Ugovorni organ mora biti obaviješten u pisanoj formi i o 

izmjenama i o povlačenju ponude. Osim toga, na koverti u kojoj se nalazi izjava ponuđača treba pisati 

slijedeće: „IZMJENE PONUDE- tender za pruţanje špediterskih usluga” ili „POVLAĈENJE 

PONUDE- tender za pruţanje špediterskih usluga”. 

         5.6.      Raĉunanje cijene  
         Ponuđač treba popuniti obrazac za dostavljanje ponude i obrazac za cijenu ponude koji se nalaze  u 

prilogu ove tenderske dokumentacije. 

         Sve cijene trebaju biti navedene u KM, ne uračunavajući bilo kakave poreze.  

U cijenu usluga na treba uključivati naknade za tržišnu inspekciju i administrativne takse 

(carinske i tržišne prijave). 
 

         Cijena koju navede ponuđač neće se mijenjati u toku izvršenja ugovora i ne podliježe bilo kakvim 

promjenama. Ugovorni organ će kao neprihvatljivu odbiti onu ponudu koja sadrži cijenu koja se može 

prilagođavati, a koja nije u skladu sa ovim stavom. 

5.7.      Period vaţenja ponude 

Ponude moraju važiti u trajanju od 60 dana računajući od isteka roka za dostavljanje ponuda. Sve dok ne 

istekne period važenja ponuda, ugovorni organ ima pravo da traži od ponuđača u pisanoj formi da 

produže period važenja njihovih ponuda do određenog datuma. Ponuđači mogu odbiti takav zahtjev. 

Ponuđač koji pristane da produži period važenja svoje ponude i o tome u pisanoj formi obavijesti 

ugovorni organ ne smije mijenjati ponudu. Ako ponuđač ne odgovori na zahtjev ugovornog organa u vezi 

sa produženjem perioda važenja ponude, smatrat će se da je ponuđač odbio zahtjev ugovornog organa. U 

tom slučaju ugovorni organ odbacuje ponudu.  

 

6. OCJENA PONUDA 
 

Ugovor se dodjeljuje ponuđaču koji je dostavio ekonomski najpovoljniju prihvatljivu ponudu.  

 

6.1.      Kriteriji dodjele ugovora  

 

Ugovor se dodjeljuje ponuđaču koji je dostavio najbolje ocijenjenu prihvatljivu ponudu u skladu sa niže 

navedenim kriterijima. Ponude se ocjenjuju na osnovu slijedećih kriterija : 

1. Cijena  

2. Način i rok plaćanja 

3. Mogućnost angažiranja bankovne garancije  

4. Referentna lista 

6.2.  Zabrana pregovora  

 

         Sa ponuđačima se neće obavljati nikakvi pregovori u vezi sa ponudama. Međutim, ugovorni organ može 

od ponuđača tražiti pismenim putem da pojasne svoje ponude, u određenom roku, s tim da ne unose bilo 

kakve promjene u ponudu. 

 

6.3. Podugovaranje 

 

 Ponuđačima je dozvoljeno podugovaranje. Ugovorni organ će biti blagovremeno obaviješten, prije 

sklapanja podugovora, o elementima ugovora za koje sklapa podugovor i o identitetu podugovarača. 



Ugovorni organ će obavijestiti ponuđača o svojoj odluci u roku od 15 (petnaest) dana od prijema 

obavještenja i navesti svoje razloge ukoliko odbija odobriti takvu odluku.Ugovorni organ neće odobriti 

zaključenje ugovora s podugovaračem ako on ne ispunjava uslove propisane tačkom 4 tenderske 

dokumentacije. Ponuđač kojem je dodijeljen ugovor snosi punu odgovornost za realizaciju cjelokupnog 

ugovora, tj. i onog dijela ugovora kojeg je ustupio podugovaraču.  

 

 

7. POTPISIVANJE UGOVORA   
 

         Ugovorni organ će obavijestiti ponuđača čija je ponuda izabrana o datumu i mjestu potpisivanja ugovora. 

 

8. INFORMACIJE O TENDERSKOJ DOKUMENTACIJI   
 

Zainteresirani ponuđači mogu tražiti pojašnjenje tenderske dokumentacije od ugovornog organa u pisanoj 

formi, i to blagovremeno, a najkasnije 3 (tri) dana prije isteka roka za dostavljanje ponuda. 

Ugovorni organ može u svako doba promijeniti tendersku dokumentaciju pod uslovom da su sve izmjene 

dostupne zainteresiranim ponuđačima na isti dan, a najkasnije 1 (jedan) dan prije datuma koji je određen 

kao rok za dostavljanje ponuda. Donesena izmjena će biti sastavni dio tenderske dokumentacije. 

 

9. POVJERLJIVOST 

 

Povjerljive informacije koje su sadržane u bilo kojoj ponudi, koje se odnose na komercijalne, finansijske 

ili tehničke informacije ili poslovne tajne ili know how učesnika tendera, ne smiju se ni pod kojim 

uslovima otkrivati bilo kom licu koje nije zvanično uključeno u postupak nabavke. 
 

Ugovorni organ pretpostavlja da nisu sve informacije koje dobavljači dostave potpuno povjerljive. Neke 

informacije – uključujući i komercijalne, finansijske ili tehničke i know how  će već biti javne ili će, u 

budućnosti, postati javno znanje.   

 

Ugovorni organ zahtijeva od dobavljača da u ponudi navedu koje informacije se moraju smatrati 

povjerljivim, po kojoj osnovi se smatraju povjerljivim i koliko dugo će biti povjerljive. Cijena ponude se 

ne smatra povjerljivom ni u jednom slučaju.   
 

Dobavljači moraju napraviti spisak (popunjen po šemi koja se nalazi u aneksu 3) informacija koje bi se 

trebale smatrati povjerljivim.  

 

 

10. ANEKSI 
 

Slijedeći aneksi su sastavni dio tenderske dokumentacije: 

 

Aneks 1: Obrazac za dostavljanje ponude 

Aneks 2: Izjava ponuđača 

Aneks 3: Obrazac za cijenu ponude  

Aneks 4: Spisak povjerljivih informacija 

 

 

 

 

 



ANEKS 1  

 

 

OBRAZAC ZA DOSTAVLJANJE PONUDE – ZA ŠPEDITERSKE USLUGE 

 

 

 

PRIMA: (Naziv i adresa ugovornog organa) 

 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

DOSTAVIO: (Prema slijedećoj tabeli) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Porezni i identifikacijski broj ponuđača:  

Adresa: 
 

 

KONTAKT OSOBA (za ovu ponudu) 

 

 

 

 

Ime i prezime  

Adresa  

Telefon  

Faks  

E-mail  

 

 Ime / imena ponuĊaĉa Potpis 

Glavni 

ponuĊaĉ* 
  



 
ANEKS 2  

IZJAVA PONUĐAĈA 

 

U odgovoru na vaše pismo poziva na tender za ugovor o nabavci, Mi, dolje potpisani, ovim izjavljujemo 

slijedeće: 

 

1. Pregledali smo i prihvatamo u potpunosti sadržaj javnog poziva i tenderske dokumentacije za 

obavljenje špediterskih usluga za Energopetrol d.d. Sarajevo.Ovom izjavom prihvatamo njene 

odredbe u cijelosti, bez ikakvih rezervi ili ograničenja. 

 

2. Nudimo vršenje usluga po svim lotovima iz poglavlja 3 TD i u skladu sa uslovima i kriterijima  iz 

tenderske dokumentacije, bez ikakvih rezervi ili ograničenja: 

 

3. Cijena naše ponude iznosi: (navesti prema lotovima) 

 

U prilogu se nalazi naš obrazac za cijenu ponude, koji je popunjen u skladu sa aneksom br 3.  

tenderske dokumentacije.  

 

4. Dajemo popust u iznosu od [.. %] ili [..] u slučaju …….   

 

5. Predviđamo/ne predviđamo podugovaranje u iznosu od (....).... 

 

6. U pogledu ostalih kriterija navedenih u TD, naši uslovi su slijedeći: 

 Način i rok plaćanja (…..) 

 Mogućnost angažiranja bankovne garancije ( ……% od vrijednosti indirektnih poreza) 

 Referentna lista(……) 

 

7.       Ova ponuda važi 60 dana računajući od isteka roka za dostavljanje ponuda, tj. do […../…../…..] 

(datum).   

 

8. Ispunjavamo sve kvalifikacijske uslove koji su pobrojani u tački 4.1, 4.2. i 4.3. tenderske 

dokumentacije i ne nalazimo se ni u jednoj situaciji navedenoj u tenderskoj dokumentaciji zbog 

koje bismo bili isključeni iz učešća. U općem dijelu ponude se nalaze dokumenti kojim 

potvrđujemo da su kvalifikacijski uslovi ispunjeni. 

 

 

Ime i prezime lica koje/a je ovlašteno/i da predstavlja ponuđača: 

[…………………………………………………………………] 

Potpis: [………………………………………………............…] 

Mjesto i datum: […………………………………….………….] 

 

 

Pečat firme / preduzeća: 

 

Uz ponudu je dostavljeno slijedeće: 

[Popis dostavljenih dokumenata i Aneksa, sa nazivom istih] 

 

 



ANEKS 3 

 

 

OBRAZAC ZA CIJENU PONUDE 

 

 

 

 

 

Naziv ponuđača: _____________________ 

 

Ponuda br. __________________________ 

1 . Cijena prema predmetu nadmetanja 

Lot 1 
                 Prijavljivanje robe u cestovnom prijevozu (bijela, crna, komadna, LPG) na graničnim 

prijelazima za provoz (tranzit) do odredišne carinske ispostave 
KM/JCI 

Lot 2 Carinjenje robe u cestovnom prijevozu (bijela, crna, LPG) kod carinske ispostave KM/JCI 

Lot 3 
Carinjenje komadnih roba u cestovnom prijevozu (integralni, zbirni) bez obzira na broj 

imenovanja 
KM/JCI 

Lot 4 
Smještanje robe (JET A1) pod carinski nadzor u vlastitio carinsko skladište tipa „C“ na 

Aerodromu Sarajevo 
KM/lit 

Lot 5 Izvozno carinjenje robe (JET A1) na Aerodromu Sarajevo KM/lit 

Lot 6 Carinjenje robe (JET A1) na Aerodromu Sarajevo KM/lit 

Lot 7 Carinjenje roba (bijela, crna, LPG) u željezničkom prijevozu kod carinske ispostave 

KM/vago

n -

cisterni 

 
  

Napomena: Za lotove  4., 5. i 6. iznos zaokružiti na petoj decimali; 

       u cijenu usluga na treba uključivati naknade za tržišnu inspekciju i administrativne takse (carinske i     

       tržišne prijave). 

      Cijene moraju biti izražene u KM ne uračunavajući bilo kakve poreze u cijenu. Za svaku                                              

      stavku u ponudi mora se navesti cijena. 

 

 

 

 
Potpis ponuđača __________________________ 
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POVJERLJIVE INFORMACIJE 

 

 

 

Informacija koja je povjerljiva 
Brojevi stranica s tim 

informacijama, u 

ponudi 

Razlozi za 

povjerljivost 

tih informacija 

Vremenski period u 

kojem će te 

informacije biti 

povjerljive 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Potpis i pečat ponuđača   

 

____________________ 

 

 

 


